Bilagae KF 244/

TU. 1
UPPHANDLINGSPOLICY FOR LOMMA KOMMUN

Upphandlingspolicy f6r Lomma kommun anger de regler, som under iakttagande av gillande
forfattningar och anvisningar om offentlig upphandling m.m. géller f6r kommunens
upphandlingsverksamhet.

Kommunen som kdpare

Kommunens upphandlingsverksamhet skall priglas av bland annat kostnadseffektivitet,
kompetens, samverkan och miljohdnsyn. Kommunens storlek som képare skall utnyttjas
genom att ramavtal 1 sa stor utstrackning som mojligt tecknas med lampliga leverantérer.

Kommunen anlitar en extern upphandlingsorganisation. Inom kommunen finns en
upphandlingssamordnare som dr kommunens kontaktperson gentemot den externa
organisationen. Infor en upphandling ska den enskilde upphandlings-/ avropsansvarige
kontakta upphandlingssamordnaren,

For att tillgodose malet om ldgsta mojliga totalkostnad kréavs foljande forhdllningssitt av
organisationen;

att upphandlingsdrenden avgdrs med utgdngspunkt i vad som langsiktigt 4r forménligast
for kommunen,

o att krav pa kvalitet och prestanda inte stélls hdgre dn vad som i varje sérskilt fall behdvs,

e att samverkan sker sa langt det &r mdjligt saval inom kommunen som mellan kommuner
och andra organisationer for att uppnd samordningsvinster,

o aft upphandlingen planeras sa att forméanligaste villkor erhalles,

e att svensk standard, som Gverensstimmer med europeisk standard, anvénds om inte
sdrskilda skal foranleder till annat,

e att upphandling gors med stod av teknisk, juridisk och kommersiell kompetens,

e att de leverantorer som anlitas fullgjort sina skyldigheter avseende skatter och avgifter, ar
kompetenta och kan fullgdra sina dtaganden och skyldigheter,

o att bestdllningar och avtal skall vara skriftliga,
e att respektive ndmnd/styrelse ansvarar for att upphandlingsverksamhet inom respektive
verksamhetsomrade hanteras utifrén kommunens upphandlingspolicy, lagen om offentlig

upphandling (LOU) och 6vrig géllande lagstiftning samt

e att miljohdnsyn skall beaktas inom ramen for géllande lagstifining.
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For att upphandlingsverksamhetens grundmal att ha "rdtt vara till ritt pris p4 riitt plats i ritt
tid" skall kunna uppnés &r det nddvéndigt att alla som pd ndgot sétt medverkar i
upphandlingen har samma grundsyn och arbetar efter samma spelregler.

Affarsetik

Kommunens upphandlings- och avropsansvariga, skall som foretridare for kommunen
upptrida pa ett affarsetiskt korrekt sitt gentemot kommunens leverantérer vad avser t ex
konfidentiell information, intressekonflikter och gavor. Stillningen som kommunens
foretradare 1 upphandlingsfragor far inte utnyttjas for personliga ink&p pé andra formanligare
villkor 4n de som géller fér andra konsumenter.

Avtal

Upphandling genom ramavtal

Varor och tjdnster som anvéndes av flera forvaltningar skall upphandlas som ramavtal, dven
varor och tjanster som handlas frekvent i enskild forvaltning skall upphandlas som ramavtal.
Malséttningen &r att huvuddelen av kommunens férbrukningsmateriel och 16pande
tjdnsteinkdp skall ske pd ramavtal. Ramavtal innebér att kommunen har triffat ett avtal med
leveranttren om successiva avrop under avtalsperioden med reglerade priser, kommersiella
villkor och volymer.

Upphandlingssamordnaren ar skyldig att informera om vilka ramavtal som finns.
Informationen skall finnas pa kommunens intranét.

Upphandlings- och avropsansvariga dr skyldiga att gora sig underrdttade om vilka ramavtal
som finns. Har ramavtal traffats skall dessa anvindas.

Ramavtal skall, om sa dr méjligt, traffas gemensamt med andra kommuner / intressenter.
Samverkan skall foretradesvis gilla de produktgrupper som ér storst i vérde.

Kommunstyrelsen dr ansvarig for samtliga triftade forvaltnings- och/eller
kommungemensamma ramavtal. Ramavtalen &r baserade pd kommunen som en kdpare och
med kommunens totala inkopsvolym.

Ramavtalen géller saledes for samtliga ndmnder och forvaltningar. Eventuella avsteg kan
endast beviljas av kommundirektéren efter saklig motivering.

Upphandling utan ramavtal

De flesta varor och tjanster skall tickas av ramavtal. Vissa upphandlingsbehov ér dock alltfor
speciella och séllan forekommande for att kunna omfattas av ett ramavtal.

Huvudprinciper dr

- att upphandlingen skall planeras och om m&jligt samordnas med annan och

Mrﬂa kommun Kommunfullmiktige § 4 /200202 14

W 'Y, Kommunfullmaktige § 25 / 2004 03 04
1 s Kommunfullmiktize § 35 / 2009 04 29




- att upphandlingssamordnaren skall konsulteras fore upprattandet av anbudsinfordran.
Upphandlingsformer

Féljande upphandlingsformer och grinsvirden/troskelvirden géller vid upphandling.
Regeringen anger i férordning vad troskelvérden i ecu skall motsvaras av i svenska kronor.
Faststiillda troskelviirden dr for nirvarande bl a foljande:

- Varor och tjinster 200.000 euro

- Byggentreprenader 5.000.000 euro

Under LOU:s troskelvirden
e Direktupphandling

- Enstaka upphandling utan infordrande av skriftligt anbud, men med krav pa bibehéllen
konkurrens och dokumentation av genomford upphandling, far anvindas endast da det totala
viirdet av upphandlingen understiger ca 287 000 kr motsvarande 15 % av troskelvirdet for
varor och tjdnster.

e Forenklad upphandling

- Upphandling dir alla leverantdrer har rétt att deltaga, skriftligt anbud skall 1dmnas frén
deltagande leverantor och det totala vérdet av upphandlingen dverstiger tva basbelopp for
varor och tjanster och fyra basbelopp for enstaka intellektuella konsulttjdnster och
byggentreprenader.

e Urvalsupphandling

- Upphandling, dar alla leverantrer har ritt att ansdka om att fi limna anbud och den
upphandlande enheten inbjuder vissa leverantorer att limna anbud. B-tjénster upphandlas
enligt kapitel 15 i LOU oavsett vérde.

° Konkurrenspriglad dialog

- Upphandling som varje leverantdr kan begéra att 4 delta i och dér den upphandlande
myndigheten for en dialog med de anbudssokande som har bjudits in att delta i forfarandet.
Konkurrenspriglad dialog far anvindas vid sérskilt komplicerade kontrakt och da 6ppet,
selektivt, forenklat eller urvalsforfarande inte medger tilldelning av kontrakt.
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Over LOU:s troskelvirden

o Oppen upphandling

- Upphandling, dér alla leverantorer far lamna anbud.

e Selektiv upphandling

- Upphandling, dér en upphandlande enhet inbjuder vissa leverantérer att ldamna anbud.
e Forhandlad upphandling

- Upphandling, dér en upphandlande enhet inbjuder vissa leverantorer att ldmna anbud och tar
upp forhandling med en eller flera av dem.

J Konkurrenspriglad dialog

- Upphandling som varje leverantdr kan begéra att fd delta i och dédr den upphandlande
myndigheten for en dialog med de anbudssokande som har bjudits in att delta i forfarandet.
Konkurrenspriglad dialog far anvindas vid sérskilt komplicerade kontrakt och da &ppet,
selektivt, forenklat eller urvalsforfarande inte medger tilldelning av kontrakt.

Annonsering

Under LOU:s troskelviarden

Kommunens upphandlingar med undantag for upphandling enligt upphandlingsformen
direktupphandling skall annonseras dels pd kommunens hemsida dels i av kommunen
godkéind databas.

Over LOU:s trioskelviirden

Upphandlingar 6ver troskelvérdena skall annonseras pd kommunens hemsida, i av kommunen
godkind databas samt 1 EU:s officiella annonstidning Official Journal, OJ.

.
O/ . Lomma}ommun Kommunfullmaktige § 47200202 14
/ % Kommunfullmktige § 25 / 2004 03 04

Kommunfullmiktige § 35/ 2009 04 29



