HANDLINGSPLAN FOR INTERN KONTROLL AR 2013

Kommunstyrelsen

Process/rutin/system

Kontrollmoment

Kontrollansvarig

utford
senast

Kontrollmetod

Rapportering
till

Vasentlighets-
och
riskbedémning

Upphandling

Har upphandlarna
tillgang till aktuella
avtal och prislistor?
Vid likvérdiga
produkter, gors inképen
dér vi har basta pris?
Kontrolleras det att
fakturerat belopp
stdmmer med de priser
som anges i
prislistorna?

Upphandlingssamordnaren

31/12

Komplett

Ekonomichefen

Mycket allvarlig

Upphandling

Kontroll av att
upphandlingar
genomfores

Upphandlingssamordnaren

31/12

Stickprov

Ekonomichefen

Mycket allvarlig

Efterlevnaden av
personuppgiftslagen

Kontroll av
efterlevnaden av
instruktionen for
publicering av
personuppgifter

i protokoll, kallelser
och dokument knutna
till dessa pa
kommunens hemsida.

Kommunsekreteraren

31/12

Stickprov

Kanslichefen

Allvarlig




Efterlevnaden av Kontroll av att anstéllda | Kommunsekreteraren 31/12 Komplett Kanslichefen Mycket allvarlig
riktlinjer for att har kannedom om
forhindra riktlinjerna och deras
mutor/otillborliga betydelse
formaner
Kontanthantering Kontroll av att regler Forvaltningsekonomen 31/12 Komplett Ekonomichefen | Allvarlig
for handkassor och
kontantforséljning
efterlevs
Fakturahantering Kontroll av attest av Forvaltningsekonomen 31/12 | Stickprov Ekonomichefen | Mycket allvarlig
representationsformaner
Loneutbetalning Kontroll av att Personalekonomen 31/12 Komplett Personalchefen | Allvarlig

I6neutbetalningarna ar
korrekta (via fellista i
I6nesystemet)

Olika véasentlighetsgrader for risk:

Forsumbar
Lindrig

Ké&nnbar
Allvarlig
Mycket allvarlig




