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InfoMentor Fritidshem - Sa har lagger du in schema for ditt

barn

Att lagga in nytt schema pa en orérd vecka:

Klicka pa boxen Fritidshem

Leta upp veckan som schemaregistreringen géller. Detta gér man med pilarna
ovanfor veckodagarna.

Nar man ska lagga in ett nytt schema for en vecka eller flera veckor valjer man alltid -
hela veckan. (OBS! Detta ar enda gangen man valjer “Hela veckan”, vid ev
kommande justeringar/andringar valjer man sedan endast dag for dag.

4. Valj sedan Lagg till/andra vecka.

v

Nu 6ppnar sig vald vecka och man lagger in sina start- och sluttider.
Valj Spara. OBS! Ska schemat rulla 6ver flera veckor avvaktar du med att spara. Se
nedan.

Ska schemat rulla over flera veckor?

SEENERIN

Nar tiden ar inlagd i rutan for dterkommande Aterkommande - upprepa
registreringen for denna vecka

Vilj Upprepa varje om det ar varje vecka (1), varannan (2) osv

Valj Till efter ett visst antal veckor eller efter ett visst slutdatum

Valj Spara

OBS! Varje vecka i rullschemat maste registreras och sparas for sig. T.ex. pa ett 3
veckors rullschema lagger man in v. 1 enligt punkt 1-4, sedan gér man om samma
procedur for varje vecka med nya startdatum.

Att andra tider i ett redan lagt schema?

b

Leta upp ratt vecka. Detta gér man med hjalp av pilarna ovanfor veckodagarna.
Klicka pa vald dag i vanstermenyn. (t.ex. tisdag 7 maj). OBS! Man viljer inte “Hela
veckan”.

Viljs sedan Lagg till/andra dag for att dndra tiden.

Skriv in den nya tiden.

Om andring géller samma dag sa lamna en kommentar (annan foralder som
hamtar, mormor hamtar). D3 far vi en notis om andringen.

Vilj Spara.
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Sa har ser vyn ut i InfoMentor nar man registrerar ett schema:

TIDSREGISTRERING

Ma 1 April - Fr 5 April

Dag Starttid
Mandag den 1 april 08:00
Tisdag den 2 april 08:00
Onsdag den 3 april 08:00
Torsdag den 4 april 08:00
Fredag den 5 april 08:00
Aterkommande: ¥ Upprepa registreringarna for denna vecka
Upprepa varje: 3 |veckor

Till:

1

19-06-28

tilifallen har passerat

15:00

15:00

15:00

15:00

Sluttid Oppningstid

07:00

07:00

07:00

07:00

07:00

datum har passerat

Avbryt

Stangningstid

18:00

17:00

18:00

17:00

17:00

Spara



