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Anvisningar for arsrakning/slutrakning
god man/forvaltare

Arsrakning ska lamnas till 6verformyndaren fore den 1 mars varje ar.
Slutrdkning ska lamnas senast en manad efter att uppdraget som stillféretradare upphort.

Syftet med granskningen

Granskningen av arsrakningar ar ett viktigt led i 6verformyndarens tillsyn 6ver godmanskap och forvaltarskap. Med
hjalp av ars- och slutrakningen kontrolleras att huvudmannens tillgangar i skalig omfattning anvants fér hans eller
hennes nytta och att tillgangarna i 6vrigt ar skyddade.

Allmént om ars- och slutrdkningen

Blanketter finns att ladda ner fran www.lomma.se/of

En forhandsgranskning kommer att ske av samtliga arsrékningar sa snart de har registrerats hos oss. Om det vid
denna granskning framkommer att det saknas bilagor eller om arsrakningen ar ofullstédndig pa nagot annat satt, kan
komplettering komma att begaras in. En sadan begaran kan dven ske i samband med senare granskning.

En ars- och slutrdkning ska fyllas i med black eller annan bestandig skrift. Korrigeringar genom anvandning av tipp-ex,
tejp eller liknande far inte forekomma.

Ars- och slutrakningen ska undertecknas pa heder och samvete vilket innebér att man &r straffansvarig enligt 15
kapitel 10 § brottsbalken.

Overférmyndaren kan besluta att vitesforeldgga stéllféretradaren om arsrakning/slutrakning eller handlingar som
behovs for att arsrakningen ska anses fullstandig, inte inldmnas fore den 1 mars eller den tid som 6verférmyndaren
angett.

Om overformyndaren finner anledning att rikta anmarkning mot forvaltningen far stallforetradare tillfalle att yttra
sig. Vid anmarkning underrattas huvudmannen och beslut tas om eventuell vidare atgard ska vidtagas.

Fakturor och 6vriga verifikationer

Till ars- och slutrakningen ska verifikat pa inkomster och utgifter bifogas. For aterkommande utgifter racker det med
en faktura om beloppet dr detsamma varje manad. Aven kvittenser vid verlamnande av egna medel &r verifikat som
ska bifogas. Verifikaten ska sorteras i en systematisk ordning. Manga ganger ar det mest lampligt att alla fakturor och
ovriga verifikat som hor till en viss post i redovisningen haftas samman, summeras och ges bilagenummer. Ovriga
utgifter ska specificeras i bilaga och fakturor ska bifogas.

Bifoga aven alla ars- och saldobesked fran banker, férsakringskassan och andra institut.
Bifoga kontoutdrag fran samtliga konton avseende redovisningsperioden. Kontoutdragen liksom de systematiserade
verifikationsbilagorna underlattar 6verformyndarens granskning av redovisningen.



INGAENDE SALDO 1 januari (fran foregdende arsrikning 31 december)
eller per férordnandedag om drendet har pabarjats under aret (fran forteckning)

Bank (transaktions- och sparkonto)

For in uppgifter om bankmedel fran foregaende arsrakning, eller avgaende stallforetradares slutrakning (om du tagit
Over uppdraget fran nagon annan) alternativt fran den forteckning som du uppréattade nar uppdraget paborjades.
Ange bankens namn, kontonummer och behallning. Markera om kontot ar 6verformyndarsparrat.

Bank (transaktions- och Kontonummer Sparr Kronor Of.not
sparkonto)

Sparbanken 123 456 789 10 000

Summa bankkonto A 10 000

Bank (huvudmannens egna medel-konto)

Ange bankens namn, kontonummer och behallning pa huvudmannens privata egna medel-konto. Uppgiften hamtar
du fran foregaende arsrakning, slutrdkning eller forteckning. Detta konto ska inte ingad i summeringen av
arsrékningen. Det innebar att alla 6verforingar som sker till detta konto redovisas som en utgift under punkt 19 i
"UTGIFTER UNDER PERIODEN”. Markera om kontot ar éverférmyndarsparrat eller om du saknar dispositionsratt.

Bank (huvudmannens egna medel- | Kontonummer Ej Sparr | Kronor Of.not
konto) disposition
Nordea 987 654 321 X 1000

Ovriga tillgdngar (fonder, virdepapper, férsakring, fastighet, bostadsritt, [6sére av stdrre vérde)
Ange typ av tillgang, antal eller andel, om tillgdngen ar férsedd med 6verformyndarsparr samt marknadsvarde.
Uppgifterna hamtar du fran foregaende arsrakning, slutrakning eller forteckning.

Ovriga tillgangar (fonder, viardepapper, forsikring, fastighet, Antal/andel Sparr | Kronor Of.not
bostadsratt, |0sore av storre varde)

Handelsbanken fondkonto 25,5 X 50 000

Summa ovriga tillgangar 50 000

INKOMSTER UNDER PERIODEN

Har redovisar du den aktuella periodens inkomster. Exempel pa inkomster finns under rad 1 till 9. Inkomster ska tas
upp fore skatt. Redovisa pension och bostadstilldgg/bidrag separat. Bifoga arsbesked och 6vriga verifikat for
inkomsterna.

INKOMSTER UNDER PERIODEN Bilaga nr | Kronor Of.not

1 Pension/aktivitetsersattning/lén/sjukersattning (brutto) 1 150 000

Bostadsbidrag/bostadstillagg 1 15 000

Habiliteringsersattning

Merkostnadsersattning 2 10 000

Rénta (brutto)

Utbetald utdelning till bankkonto (brutto)

Forsaljning av fondandelar, viardepapper, aktier 3 25 000

2
3
4
5 Overskjutande skatt
6
7
8
9

Ovrigt (ska specificeras i bilaga)

Summa inkomster B 200 000

Summa tillgangar och inkomster
Summera tillgangarna (A) och inkomsterna (B). Observera att huvudmannens egha medel-konto och 6vriga tillgangar
inte ska inkluderas i summeringen.

Summa tillgangar och inkomster A+B 210000




UTGIFTER UNDER PERIODEN

Har redovisar du den aktuella periodens utgifter. Hoga ospecificerade klumpsummor far inte forekomma.

Utgifter som hor ihop ska sammanféras till en post. Exempel pa poster finns under punkt 15 till 30. Det ar lampligt
att alla fakturor och 6vriga verifikat som hor till en viss post i redovisningen haftas samman, summeras och ges
bilagenummer.

Kontantuttag till huvudmannen liksom éverforingar till huvudmannens egna medel-konto ska redovisas under punkt
19 "Egna medel”. Bifoga eventuella kvittenser. Du beh6ver sedan inte redovisa vad huvudmannen har anvant sina
medel till.

UTGIFTER UNDER PERIODEN Bilaga | Kronor Of.not
nr
15 Preliminar skatt pa inkomst 1 25 000

16 Kvarskatt

17 Skatt pa ranteinkomst

18 Hyra 4 90 000
19 Egna medel 5 24 000
20 Utbetalt arvode, skatt och arbetsgivaravgift

21 Mat, hygien med mera 6 15 000
22 Hemtjdnst, omsorgsavgift 7 12 000
23 Lakemedel, lakarvard, tandvard 8 1000

24 El, fastighetskostnader

25 Forsakringar 9 1000
26 Telefon, tidningar, bredband 10 5 000
27 Bankavgifter 11 500

28 Sparande till fond/aktier

29 Amortering- och réntekostnad pa lan

30 Ovriga utgifter (ska specificeras i bilaga)

31

Summa utgifter C 173 500

UTGAENDE SALDO den 31 december eller periodens slut

BANK (transaktions- och sparkonton)

Alla huvudmannens konton (féorutom egna medel-kontot) ska redovisas. Ange bankens namn, kontonummer och
behallning. Markera om kontot ar éverférmyndarsparrat. Bifoga arsbesked och kontoutdrag for hela perioden.

Bank (transaktions- och Kontonummer Sparr | Kronor Of.not
sparkonto)

Sparbanken 123 456 789 16 500

Sparbanken 987 654 321 JA 20 000

Summa bankkonto D 36 500

Summa utgifter och tillgangar
Summera utgifterna (C) och tillgangarna (D).

Summa utgifter och tillgangar C+D 210000

Om redovisningen ar korrekt, ska summan A+B vara lika med summan C+D



Bank (huvudmannens egna medel-konto)
Ange bankens namn, kontonummer och behallning. Bifoga arsbesked och kontoutdrag fér hela perioden.

Bank (huvudmannens egna Kontonummer Ej Sparr | Kronor Of.not
medels-konto) disposition
Nordea 987 654 321 X 750

Ovriga tillgdngar (fonder, virdepapper, férsakring, fastighet, bostadsritt, [6sére av stdrre virde)

Ange typ av tillgang, antal eller andel, om tillgdngen &r férsedd med 6verformyndarsparr samt dess varde.

Fonder, vardepapper och férsdkring anges till marknadsvarde. Bifoga arsbesked. Fastighet anges till taxeringsvarde.
Bostadsratt ange andel, lagenhetsbeteckning och om majligt redovisas marknadsvarde. Losore av storre varde anges
och om mojligt redovisas dessa till marknadsvarde. Om utrymmet inte racker kan du bifoga en bilaga.

Ovriga tillgangar (fonder, vardepapper, forsikring, Antal/andel | Spérr Kronor Of.not
fastighet, bostadsratt, 16sore av storre varde)

Handelsbanken fondkonto 13,2 X 25000

Summa ovriga tillgangar 25 000

SKULDER

Ange borgenar/fordringsagare, skulden vid periodens bérjan och slut samt drets forandring. Bifoga arsbesked eller
liknande handling som styrker dina uppgifter. Anvand bilaga om utrymmet inte racker till.

Borgenir/fordringsigare Bilaga Periodens borjan, | Periodens slut, Forandring Of.not
nr kronor kronor

Kronofogden 12 30 000 20 000 -10 000

Intrum Justitia 13 5 000 0 -5000

Summa skulder 35 000 20 000 -15 000

OVRIGA UPPLYSNINGAR

Ange om saldot pa det transaktionskonto som du handhar inte 6verstiger % basbelopp samt om 6vriga konton ar
forsedda med overformyndarsparr.

Om saldot 6verstiger % basbelopp eller om konton inte ar sparrade ska anledningen till detta anges.

Under ovriga upplysningar kan du lamna ytterligare uppgifter av vikt fér den ekonomiska férvaltningen.

Redogorelse for utfort arbete

Utover en redovisning av huvudmannens ekonomi ska du lamna en redogorelse over utfort arbete. En sarskild
blankett for detta andamal bifogas med arsrakningen. | den ska du dven ange om du yrkar pa arvode och
kostnadsersattning for ditt utforda uppdrag. Las mer om vad som galler for arvode och kostnadsersattning i
"Riktlinjer for arvode och ersattning till formyndare, gode man och forvaltare” pd www.lomma.se/of. Det ar viktigt
att du skickar tillbaka blanketten komplett ifylld d&ven om du inte yrkar pa arvode och erséattning for ditt uppdrag.

Resor

For det fall du begar ersattning for resor, som gjorts for din huvudmans rakning, ska resorna redovisas i en
reserdkning/korjournal. Blankett finns pd www.lomma.se/of. Reserdkningen ska innehalla uppgift om datum, antal
kilometer, resans syfte och person/myndighet som traffats. Utan reserdkning/korjournal kan utldgg for resor inte
ersattas. Vidare utgar ersattning for resor endast om de varit nédvandiga fér uppdragets utférande.




CHECKLISTA ARS-/SLUTRAKNING

Kontrollera denna checklista innan du skickar in din drs-/slutrdkning, s att du sédkert far med relevanta
handlingar:

U

U

O

0

U

Ars-/slutrakningen ar ifylld och underskriven p& heder och samvete med blick eller annan
bestandig skrift

Summan av ingaende varde och inkomster (A+B) ar lika stor som summan av utgifter och utgaende
varde (C+D)

o Om (A+B) inte stammer 6verens med (C+D) &r arsrdakningen inte korrekt. Kontrollera att du
har ratt ingaende varde (samma som i forteckningen eller féregaende arsraknings utgaende
varde) och att du tagit upp samtliga poster fran bankkontoutdraget.

Komplett ifylld redogorelse 6ver uppdraget

Kontoutdrag fran huvudmannens samtliga konton, dven huvudmannens egna medelkonto,
avseende hela redovisningsperioden

Manadsuppfdljning om sadan upprattats

Inkomster

0

U
U
U

Arsbesked/kontrolluppgifter avseende samtliga inkomster (Forsakringskassan,
Pensionsmyndigheten, arbetsgivare m.m.)

Beslut om bostadstillagg/bostadsbidrag

Slutskattebesked och senaste kontoutdraget fran skattekontot

Underlag for andra insattningar

Utgifter

0

U

U

0

Verifikat for samtliga utgifter (fakturor, kvitton m.m.). For aterkommande utgifter racker det med
en faktura om beloppet ar detsamma varje manad.

Kvittenser pa mottagande av egna medel om dessa lamnas kontant till
huvudman/boendepersonal/kontaktperson. Av kvittenserna ska framga mottagarens namn,
underskrift, datum och belopp

Om huvudmannen betalat arvode, bifoga underlag for inbetalning av skatt och sociala avgifter till
Skatteverket (forenklad arbetsgivardeklaration och/eller Skatteverkets hjdlpblankett)
Slutskattebesked och senaste kontoutdraget fran skattekontot

Utgaende varde

U

U

Arsbesked fran bank eller liknande avseende alla konton, dven fond- och virdepapperskonton
(saldobesked vid slutrakning)
Underlag som visar skuldsaldo vid periodens utgang



