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Vi ar glada att du ar vikarie hos oss

Det ar viktigt for oss att du ar har och vi hoppas att du ska kdnna dig vdalkommen. Vi ska gora
vart basta for att introducera dig, och om glémmer nagot vill vi uppmuntra dig att saga till,
stélla frdgor och komma med dina funderingar till oss.

| detta informationsmaterial kan du ldasa mer om grundskolans uppdrag och vad som ar
viktigt for dig som vikarie att tdnka pa, bade i din vikarieroll och under ditt arbetspass.

Grundskolans laroplan

Som vikarie dr det bra att kdnna till grundskolans uppdrag, verksamheten ar utformad i
relation till de lagar och styrdokument som finns att forhalla sig till. Grundskolans
verksamhet styrs av Skollagen och uppdraget definieras i grundskolans laroplan, Lgr 11.

Grundskolans uppgift ar att via laroplanen ldgga grunden till ett livslangt larande hos barnen,
genom att bedriva ett larandeupplagg som ar roligt, tryggt och larorikt for alla barn som
deltar. Kreativitet och att det ar lustfyllt att lara nya saker, i kombination med att eleverna
ska kdnna sig trygga, val omhandertagna och ha tillgang till den omsorg de behéver, ar en
viktig bas i grundskolans arbete.

Det viktiga samarbetet med hemmet

Grundskolan ska, i samarbete med hemmet, skapa basta mdjliga forutsattningar for att varje
barn ska fa utvecklas och ma bra. For att lyckas med detta behdver vi i grundskolan arbeta
med foraldrakontakten pa ett satt som starker tillit, trygghet och samarbete. Som vikarie ska
man presentera sig for de vardnadshavare man moter, och beratta bade vad man heter och
att man ar vikarie.

Arbetsuppgifter

Att vikariera pa en grundskola innebar att du ersatter ordinarie personal. Nar du kommer till
grundskolan ar det viktigaste att du tar kontakt med barnen och lar kdnna dem. Vissa barn
blir blyga och radda nar det kommer en ny vikarie medan andra ar nyfikna och
kontaktsokande. Som vikarie far du kdanna av om ett barn vill/vagar narma sig dig eller inte,
och alltid respektera barnets dnskan i detta. Men att som vikarie visa sig intresserad av vad
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barnen ar sysselsatta med brukar vacka lust att samspela hos de allra flesta, dven om det tar
olika lang tid.

Arbetsfordelning

Vikariens arbetsuppgifter skiljer sig lite fran den ordinarie personalens, pa sa satt att det ar
den ordinarie personalen som har det pedagogiska ansvaret i verksamheten, och som
ansvarar for att halla en god struktur med planerade aktiviteter. For den som ar vikarie
innebdr detta ofta att man utfér det som lararen har planerat. Om man inte vet vad man ska
gora ar det battre att fraga an att gora fel eller inget alls.

Fokus i arbetet med barnen

Som vikarie kan det vara svart att veta vad man ska fokusera mest pa under arbetspasset.
Far du inga sarskilda instruktioner, brukar det vara bast att fokusera pa att vara nara
eleverna i deras aktiviteter och arbeta utifran ldaromedel i det aktuella dmnet. Pa
motsvarande satt blir de ofta nyfikna pa dig nar du finns nara till hands. Som vikarie behover
du ha overblick over alla elever om inget annat ar bestamt, och detta ar sarskilt viktigt vid
utevistelse eftersom man da ofta ror sig pa en storre yta.

Forhallningssatt

Att arbeta i grundskolan innebar att man alltid maste tanka pa och vara medveten om hur
man pratar med eleverna och med kollegorna. Som vuxen ar man en viktig forebild med ett
sarskilt ansvar att foregda med gott exempel genom en respektfull och trevlig ton. Barn gor
ratt om de kan, och nar det blir tokigt behdver de hjélp fran oss vuxna. Som personal
behdover man ta hansyn till att barn ar olika och har olika behov. Uppdraget ar att skapa
trygga och bra miljoer for alla barn och det kan innebéra att ett barn behéver motas pa ett
visst sdtt, medan ett annat barn behodver ett annat stéd fran de vuxna pa skolan. Som
personal finns man till for barnen och deras behov avgor hur vi relaterar till dem.

Nagot som &r viktigt for alla barn ar att du som vuxen forsoker vara sa tydlig som majligt.
Man behover kommunicera med ord och kroppssprak pa ett sdtt som barnen forstar. Genom
uppmarksamhet och respekt bade for barnen och varandra som kollegor visar man omtanke
och forstaelse. Fokus behdver vara pa att lagga marke till och bekrafta nar barnen gor
positiva saker eller ar hjalpsamma mot andra. Pojkar och flickor ges lika stort inflytande och
utrymme i verksamheten.
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Konflikter mellan eleverna

Om en elev ar upprord eller arg ar vi som vuxna lugna. Att skalla tillbaka leder ofta till att
konflikter eskalerar. Manga yngre elever har svart att svara pa ”“varfor-fragor”, férmagan att
forsta orsak och verkan ar inte fardigutvecklad hos sma barn. Nar det blir konflikter och
tokiga situationer ar det darfor battre att fraga “vad hander?” och “hur ska vi géra nu sa att
alla blir néjda?”.

Barns integritet

Vi varnar och arbetar for att bygga upp elevernas integritet. For att eleverna ska kanna sig
trygga i sarskilt kdnsliga situationer ar det bara ordinarie personal eller valkdnda vikarier som
hanterar prekdra situationer. Inte for att man inte klarar av det, utan for att elevernas
trygghet med vuxna de kanner alltid gar framst.

Praktisk information

e Ta reda pa hur utrymningsplanen ser ut pa aktuell avdelning - fraga ordinarie
personal.
Ldmna inte klassen eller fritidsavdelningen utan att meddela ordinarie personal.
Vi ér ofta ute oavsett vader, sa ha “klader efter vader”.

e Pa grund av allergier ar det viktigt att miljon kring barnen ar rokfri, parfymfri och
notfri.

e Tank pa att halla tider.

e Egen mobil ska vara i tyst lage nar du arbetar, men du far ha den tillgidnglig sa att du
kan svara pa jobbforfragningar. Mobilanvandning for andra dndamal sker under
rasten.
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Sekretess

| grundskolan rader sekretess. Information som ror ett enskilt barn diskuteras endast med
barnets vardnadshavare, inte med nagon annan. Sekretess medfor att vi aldrig far prata om
eleverna utanfor skolan, detta ar ett lagbrott. Det ar inte heller tillatet att fotografera eller
publicera bilder fran verksamheten.

Jag har tagit del av information

Datum (ar-manad-dag)

Underskrift
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